
xls(x) Kontakt-Importe in Artbutler NEXT

• Alle Zeilen (Kontakte) aus Ihrer Import-Tabelle werden als neu Kontakte angelegt. 
Bestehende Kontakte können nicht über einen Import aktualisiert werden.
Stellen Sie vor einem Import sicher, dass keine bereits existierenden Kontakte 
enthalten sind. 

• Die Spaltentitel der Excel Vorlage dürfen nicht verändert und Spalten nicht gelöscht 
werden. Lassen Sie nicht benötigte Spalten einfach leer.

• Um pro Kontakt mehr als zwei E-Mail-Adressen, Telefonnummern, Postadressen oder 
Webseiten zu importieren, können Sie zusätzliche nummerierte Spalten hinzufügen.
Für eine dritte E-Mail-Adresse z.B. die Spalten „E-mail 3 – Label“ und „E-mail 3 – 
Value“. Bitte beachten: jede weitere E-Mail besteht aus den zwei Spalten Label und 
Value.
Für eine dritte Postadresse folglich (7 Spalten je Adresse):

Address 3 - Label Address 3 - Street Address 3 - City Address 3 - Region Address 3 - Postal Code Address 3 - Country Address 3 - Extended Address

• Nur die Spalte „Notes“ ist in Artbutler NEXT ein mehrzeiliges Feld und darf 
Zeilenumbrüche enthalten. Alle anderen Spalten sind einzeilige Felder.

Feld/Spalte Beschreibung Beispiel

Salutation Anrede Frau

Title Titel Dr.

First Name Vorname Marie

Last Name Nachname Meier

Organization Name Firma Artbutler

Organization Title Position Kuratorin

Birthday Geburtstag (JJJJ-MM-TT) 2001-12-01

Notes Notiz Zeile 1
Zeile 2

Tags Kategorien (Komma getrennt) VIP,Museum

E-mail 1 - Label Typ E-Mail Geschäftlich

E-mail 1 - Value E-Mail info@artbutler.com

Phone 1 - Label Typ Telefon Privat
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Feld/Spalte Beschreibung Beispiel

Phone 1 - Value Telefon 0815 123456789

Address 1 - Label Typ Adresse Geschäftlich

Address 1 - Street Straße Hauptstraße

Address 1 - City Ort Berlin

Address 1 - Region Bundesland Berlin

Address 1 - Postal Code PLZ 10123

Address 1 - Country Land Deutschland

Address 1 - Extended Address Adresszusatz (optional) 1. OG

Website 1 - Label Typ Website Privat

Website 1 - Value Link artbutler.com
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